SEBRAE

PROCESSO SELETIVO - ESTAGIO SEBRAE/2020 - VAGA: PCD

Vaga

Estagio — Vaga exclusiva para PCD.

Principais Atividades

Auxilio nas atividades pertinentes as atualizagbes dos controles existentes por
meio de planilhas e sistema informatizado.

Encarte de documentos em processos administrativos, numeragdo e demais
atividades relacionadas aos pagamentos.

Atuara diretamente com tabelas dinamicas, PROCV e demais ferramentas do
Excel para suporte aos controles.

Elaborar, alimentar e monitorar sistemas de controle e planilhas de controle de
entrada e saida de equipamentos.

Apoiar, o gestor do contrato, no atendimento das solicitacdes dos Escritorios
Regionais e Unidades do SEBRAE-SP e na elaboracdo de estudos e
levantamento de demandas para novas contratacdes e aditamentos, apoiar na
melhoria de procedimentos.

Requisitos Desejaveis

e Ensino Superior cursando em: Administracéo e areas correlacionadas.
e Conhecimentos em: Pacote Office; Rotinas Administrativas.

Missdo do SEBRAE-SP

"Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos
negoécios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a economia
nacional."

Quantidade de Vagas

01 (uma) vaga

Bolsa-auxilio

R$ 1.626,00 (Hum mil seiscentos e vinte e seis reais)

Beneficios

Vale Refei¢é@o; Seguro de Vida; Assisténcia Médica; Auxilio transporte.

Local de Lotacdo

SEDE — Unidade Administracdo, Projetos e Obras.

Condicdes de trabalho

- 30 Horas semanais de jornada de trabalho;

Etapas do processo
seletivo

Inscricéo; Analise curricular; Entrevista Coletiva e/ou Individual.

Periodo de Inscricao

25/06/2020 até 03/07/2020

INFORMACOES
IMPORTANTES

As inscricbes deverdo ser realizadas via e-mail: vagas@sebraesp.com.br

contendo em anexo o Curriculo e Laudo (atualizados).

Favor informar no campo “assunto” do e-mail: SEDE - UAPO (PCD) - ESTAGIO SEBRAE/2020

Em decorréncia da situacdo de COVID-19, ainda ndo temos datas para as demais fases

presenciais.
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